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1. Tujuan

¢ Untuk memastikan proses evaluasi dan monitoring kegiatan organisasi mahasiswa dapat dilaksanakan

dengan baik

2. Ruang Lingkup

e Pengajuan struktur organisasi, pembina, dan program kerja organisasi mahasiswa

e Penetapan SK struktur organisasi mahasiswa, pembina, dan program kerja organisasi mahasiswa

¢ Pelaksanaan dan monitoring kegiatan organisasi mahasiswa

e Pelaporan kegiatan organisasi mahasiswa
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3. Uraian Prosedur
Diagram Alir Proses Bisnis

Business Process 4.2.1.2 Penetapan, Monitoring, dan Evaluasi Program Kerja Organisasi Mahasiswa
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Uraian Diagram Alir

Aktifitas Catatan

Ketua Organisasi Mahasiswa,
mengajukan proposal program kerja
organisasi mahasiswa ke Pembina
organisasi mahasiswa

Proposal diajukan setiap awal periode kepengurusan

Staf Kemahasiswaan, mengajukan
penerbitan SK penetapan program
kerja organisasi mahasiswa

Pengajuan SK penetapan program kerja dilakukan per termin
(4 bulan) untuk pencarian biaya

Staf Kemahasiswaan, memproses

) Pencairan dana dilakukan per triwulan
pencairan dana ke Keuangan

KPI Catatan

B4211 Polibatam melalui  Sub  Bagian. Akademik, Pokja

e Kemahasiswaan, dan UPA PKK memiliki sarana layanan
administrasi mahasiswa dan lulusan

B4212 Setiap mahasiswa®, dan lulusan mendapatkan layanan

e administrasi akademik, kemahasiswaan; dan lulusan.

B47213 Polibatam memiliki prosedur pengelolaan layanan administrasi

e akademik, kemahasiswaan, 'dan lulusan yang diperbaharui
sesuai dengan kebutuhan dan peraturan perundang-undangan
yang berlaku.

BA4214 Sub Bagian Akademik, dan Pokja Kemahasiswaan

mempublikasikan seluruh prosedur layanan mahasiswa terkait
administrasi akademik dan kemahasiswaan melalui laman web
sistem informasi‘dan layanan mahasiswa.

4. Penyimpanan Data

No Nama Data Berkas Lc_)kaS| Masa
Penyimpanan Penyimpanan

1. Proposal Kegiatan Propoesal Kegiatan Organisasi Unit 2 Tahun
Organisasi Mahasiswa Mahasiswa Kemahasiswaan

2. Monitoring Kegiatan No0.BO.22.4.2.1 Borang Unit 2 Tahun
Kemahasiswaan Monitoring Kegiatan Kemahasiswaan

Kemahasiswaan

3. LaporaniPertanggung No.F0.32.3.1 Format Laporan Unit 2 Tahun

Jawaban Kegiatan Kemahasiswaan
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